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Arizalarin Tespit ve Onarim

Diizenli araliklarla rutin
kontrollerin yapilmasi ve olusan

1 X , idari isler Biirosu Memuru Yiiksek  [Can ve mal kayb1 . ,
Islemleri arizanin biiyiimeden tamir
ettirilmesi
2 Malzeme Talepleri idari Isler Birosu Memuru Orta Is ve Islemlerin yapilmasinda Ihtiyaglarin bvellrlenme51 ve
aksakliklar personele dagitilmasi
Alt Birimi: Mali Isler Biirosu
3 Abonelige Bagh Odemeler Mali Isler Biirosu Memuru Yiiksek  |Bagh aboneligin sonlandirilmasi slemin uSF mercu tarafindan
kontrol edilip onaylanmasi
L : . e . . [slemin tist mercii tarafindan
4 Ayniyat Is ve Islemleri Mali Isler Biirosu Memuru Yiiksek Kamu zarari1 olusmasi .
kontrol edilip onaylanmasi
-- . e N . . . [slemin tist mercii tarafindan
5 Ekders Odemeleri Mali Isler Biirosu Memuru Yiiksek |Ekders 6demelerinde sorun .
kontrol edilip onaylanmasi
6 Emekli Kesenegi Is ve Islemleri Mali isler Biirosu Memuru Yiikksek  |Emeklilik is ve islemlerinde sorun Islemin uSF mercu tarafindan
kontrol edilip onaylanmasi
7 le Borg.: veya Alacak I ve Mali isler Biirosu Memuru Yiiksek  |Personel 6zliiklerinde kayiplar Islemin uSF merc11 tarafindan
Islemleri kontrol edilip onaylanmasi
8 Maas Odemesi Is ve Islemleri Mali Isler Biirosu Memuru Yiiksek |Maas 6demelerinde kayiplar Islemin uSF mercl tarafindan
kontrol edilip onaylanmasi
9 Muhtasa.r Beyanname I ve Mali isler Biirosu Memuru Yiiksek  |Personel 6zliiklerinde kayiplar Islemin uSF merc11 tarafindan
Islemleri kontrol edilip onaylanmasi
; ; . e . . . [slemin iist mercii tarafindan
10 Satin Alma Is ve Islemleri Mali Isler Biirosu Memuru Yiiksek Hatali 6deme .
kontrol edilip onaylanmasi
SGK islemlerinde (Ise Giris, Isten
11 SGK Tescil I ve islemleri Mali isler Biirosu Memuru Viiksek Ayrilis, Ucret.51.z Izin vb.) sorunlar |Islemin us’F fnercu tarafindan
yasanmasl. Kisi Borcu olusmasi.  |kontrol edilip onaylanmasi
(Ozliik haklarinda kayiplar
12 Yolluk Odemeleri Mali isler Biirosu Memuru Diisiik Hatali 6deme Islemle:rm zamaninda yapimasinin
kontolii
Alt Birimi:Ogrenci isleri Biirosu
. s . . Si Lo . [slemin iist mercii tarafindan
13 Akademik Takvim Islemleri Ogrenci [sleri Biirosu Memuru |Orta Derslerin yapilmasinda sorunlar o
kontrol edilip onaylanmasi
Kismi Z L 0g i ; . Islemleri d 1
14 sl a.man togrenctis ve Ogrenci Isleri Biirosu Memuru  |Diisiik Calisma ve 6demede sorunlar sem (?.rm zamaninda yaprmasiin
Islemleri kontolii
. s . . . e . . ey Islemin {ist mercii tarafindan
15 Ogrenci Is ve Islemleri Ogrenci Isleri Biirosu Memuru |Yiiksek  |Ogrenci 6zliiklerinde kayiplar

kontrol edilip onaylanmasi

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yilksek,10r2a veya Diisiik olarak belirlenecektir.
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Alt Birimi: Personel Isleri Biirosu

Akademik ve kurumsal

Her akademik donem basinda ve
sonunda stiregle ilgili durum

Hazirlanmasi

16 Akademik Kurul Toplantilar: Personel isleri Biirosu Memuru |Yiiksek [hedeflerden sapma, motivasyon . ) U
e . degerlendirmesi i¢in toplantilar
eksikligi, verim dusuklugi
yapilmasi
g ... . Komisyonun konusu ile ilgili is ve
. K le ilgil lemlerd
17 Birim Komisyonlari Personel Isleri Burosu Memuru |Orta al?sr;iillil;? T3 ve lyleterce islemlerin tam, zamaninda ve
diizglin yapilmasinin kontrolii
Konu ile ileili is ve islemlerde Koordinatorliik konusu ile ilgili is ve
18 Birim Koordinatorliikleri Personel isleri Biirosu Memuru |Orta aksakllklaf i ¥ islemlerin tam, zamaninda ve
diizgiin yapilmasinin kontroli
Karara kg5l veya birlmlerin [slemlerin zamaninda yapilmasinin
19 Birim Yonetim Kurullar: Personel Isleri Biirosu Memuru |Yiiksek |magduriyet yasamasi, 6zliik ljontolﬁ yap
haklarinda kayiplar
. . . Islemleri 1
20 Gorevlendirme Islemleri Personel Isleri Biirosu Memuru |Diisiik Odeme ve yazismalarda sorunlar ksof:trcl)lirm zamaninda yapiimasinin
S . . M t Sistemler iizerinden kal
21 Izin [sleri Personel Isleri Birosu Memuru |Orta Odeme ve yazismalarda sorunlar |, .evcEl 'S em eruzent ejn ? an .
izin stirelerinin kontrol edilebilmesi
- . . . P 1 6zliikleri Islemin ii ii fi
22 Personel Ozliik Is ve Islemleri Personel Isleri Biirosu Memuru |Yiksek erﬁone oz u erinde (maas, siemin usF Tnercu tarafindan
terfii, emeklilik) kayiplar kontrol edilip onaylanmasi
Alt Birimi: Yazi Isleri Biirosu
Arsivde belgelerin (Kurul Kararlari,
23 Arsiv Islemleri Yazi Isleri Biirosu Memuru Orta Evrak takibinin yapilamamasi evrak, siav zarfi vb.) fiziki olarak
kontrol edilebilmesi
. K ile ilgili i isleml Islemin ii ii fi
24 Kurul Kararlarinin Yazimi Yazi Isleri Blirosu Memuru Yiiksek arar ile lgili is ve islemlerde Flemm usF Tnercu tarafindan
aksakliklar kontrol edilip onaylanmasi
Hazirlanmasi, Kanun ve
Yo lilikler ile i itli
Kurumigi ve Kurumdisi s . Konu ile ilgili is ve islemlerde onetmelilikler 1.e. 1sten.en c?$1t1
25 Yazi [sleri Biirosu Memuru Yiiksek plan, rapor ve brifinglerin giincel,
Yazismalarin Yapilmasi aksakliklar N
dogru ve zamaninda yapilip
yayimlanmasi.
26 Plan, Rapor ve Brifinglerin Yaz isleri Birosu Memuru Orta Giiven ve itibar kaybi, bagar1 ve Alinan kararlarin Kurul tiyelerince

tercih edilmede geriye diisme

1slak imzali onaylanmsi

Hazirlayan

Yiksekokul Sekreteri

Onaylayan

Yiiksekokul Miudiri

*Risk diizeyi gorevin ve belirlenen risklerin durumuna gore Yilksek,202a veya Diisiik olarak belirlenecektir.



