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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Cihad Aydın 

Şube Müdürü 
Yabancı Diller Yüksekokulu Kalite Birim 

Sorumlusu 

 
 

Öğr. Gör. Fatma İrem Ocaktan Kurgan 
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğü Müdür 

Yardımcısı 

 

Öğr. Gör. Türkan Yılmaz 
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürü 

 

 
 

 

İŞ AKIŞI SORUMLU İLGİLİ 
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Yüksekokul Müdürü 

Yüksekokul Sekreteri 

Birim Personeli 

 

 

 

 

 

 

Birim Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yüksekokul Sekreteri 

 

 

 

 

 

 

Birim Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Yüksekokul Müdürü 

Yüksekokul Sekreteri 

Birim Personeli 

 

 

 

 
-Personel Nakil 

Bildirimi 

-Atama Kararnamesi 
 

 

 
-Mal Bildirim Formu  

-Aile Durum ve Aile 

Yardım Bildirimi 
-Banka Hesap No  

-BES Forrmu 

-Hizmet Sözleşmesi 
(4/B) 

-Sendika Giriş Formu 

(Varsa) 
-Varsa Yabancı Dil 

Belgesi (YDS) 

-Kamu Görevlileri Etik 
Sözleşmesi 

 

 
-SGK İşe Giriş Belgesi 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 

 
 

 
 

 

-ÜBYS, Resmi 
yazışmalarda 

uygulanacak Usul ve 

esaslar hakkındaki 
yönetmelik 

-657 Sayılı Devlet 

Memurları Kanunu 

Yüksekokulumuzda personeller, Açıktan Atama ve Naklen 
Atama Yoluyla Göreve Başlar. 

Göreve başlama esnasında ilgili belgeler doldurur. 

İmzalı evrakların asılları Personel Özlük İşlemleri için Personel 
Daire Başkanlığına elden teslim edilir. 

Belgeler Taranır ve Elektronik Ortamda ÜBYS Üzerinden 
Personel Daire Başkanlığına, Strateji Geliştirme Daire 
Başkanlığına ve Bilgi İşlem Daire Başkanlığına Göreve 
Başlama Yazısı ile Gönderilir. 

SGK giriş bildirgesi ilgili birimdeki görevli tarafından yapılır. 

Belge Dogrulama Kodu: THAM4EU  Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/bandirma-onyedi-eylul-universitesi-ebys 

Bu belge, güvenli elektronik imza ile imzalanmıştır. 


