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i AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
Satin alma birimince alimi yapilan tiketim ve dayanikh tasinir Taginir Kayit
malzemeleri muayene ve kabul islemi yapilmak tzere teslim alinir. Yetkilisi
Muta\(e:le \C/ie tI)<a||c>ul |.§(Ije"m| dlerl?alglalpllar.nag?n qu;umlarda, Taslplr Ta§|n|r.|§a.y|t Tasinir Gegici Alindi
Gegici Alindi belgesi uzep.emr'. ?genm |r nus' asl tasinir teslim Yetkilisi Belgesi (TKYS)
edene verilir. Bir nlshasi arsivlenir.
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Muayene Kabul

Muayene Kabul

: Muayene Kabul Komisyonu
Evet Komisyonu tarafindan Hayir Komisyonu Tutanag
tasinirin uygunlugu
l onaylandi mi? l
Sisteme kayit edilen
Alimi yapilan evraklar Yiiksekokul Tasinir Kayit
malzeme Sekreteri tarafindan Yetkilisi
dayanikl tasinir ilgili birime sistemden
l mi? l havalesi yapilir.
Evet Hayir
Demirbas malzeme igin Tiketim malzemesi igin Tasinir Tasinir Kayit
) Tasinir I§Ier.n'F|.§| ' ' Islgm Fisi diizenlenerek giris Yetkilisi Tasinir islem Fisi
dizenlenerek giris islemi islemi yapilir ve malzeme ambara Gergeklestirme (TKYS)
yapilir ve ambara alinir. alinir. Gérevlisi
Kullanima verilen Ambara alinan sarf malzemeler Taginir istek Belgesi
demirbas malzemeler kullanim durumuna gére Tiiketim Harcama Yetkilisi Tasginir Teslim
Tasinir Teslim Belgesi Cikis Belgesi diizenlenerek teslim Taginir K.c.>throI Belgesi
diizenlenerek teslim edilir. edilir. Yetkilisi Taketim Malzemesi
Cikis Fisi

| }




Tum islemler sonucunda evraklarin birer suretinin
muhasebelestiriimek tizere Strateji Gelistirme Daire Taginir Kayit TUm Evraklar
Baskanligina génderilmesi birer suretinin de dosyalanmasi. Yetkilisi
Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
Bilgisayar isletmeni Y uksekokul Sekreteri Madar
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