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IS AKISI SORUMLU ILGILI
DOKUMAN
@r dnceki Akademik yilsonu Olgme ve Degerlendirme ve Program ve \ Bolim Baskani (Vekili) UBYS iist
ust yazi

Materyal Gelistirme Komisyon yeleri B6lim Baskanligi ile bir araya gelerek
Hazirlik Okulu programinda uygulanacak sinavlarin sayisini ve igerigine dair
dondtlerle sinav igerigi tablolarini gézden gegirir ve gerekli glincellemeler
yapilir. Akademik yil baglangicindan 6nce Faaliyet Plani (Operational Plan)
Uzerinden sinavlarin tarihi belirlenir. Bolim baskani sinavlari hazirlama
konusunda gorevlendirilecek 6gretim gorevlilerini belirler ve onlara sinav
hazirlama hususundaki sorumluluklarini bildirir ve gerekli materyalleri (sinav
hazirlama kilavuzu, 6rnek sinavlar, sinav sablonlari ve sinav igerigi tablolari)

Kkurum epostasiyla paylasir. /

v

B6lim Bagkani her bir seviye igin bir test hazirlama sorumlusu atar.
Komisyon Uyeleri sinav igerigi tablolarindaki hedefleri ve ders
materyalindeki icerigi gézeterek sinavi hazirlar ve sinavin teslimi 6ncesi
birbirlerine dénit verip gerekli diizenlemeleri yapar.

'

Her bir seviyenin komisyon uyeleri sifrelenmis ilgili sinavlari koordinator ile
kurum epostasi aracili§iyla paylasir ve is kontrol listesinde verilen giinlerde
seviye sorumlulari ve 6lgme degerlendirme sorumlusu sinavlari igerik,
seviyeye uygunluk, konu icerik tablosundaki hedeflerle uygunluk, gesitlilik
acisindan degerlendirerek yorum birakir ve gevrim igi olarak komisyon
lyesine yollar.

v

Komisyon Uyeleri verilen bu yorumlar 1siginda gerekli dizenlemeleri yaparlar
ve/veya istisare gereken yerlere yorumlari birakirlar. Seviye sorumlulari
yapilan degisiklere ve yorumlara bakarak sinavi yeniden gézden gegirir ve
gerekli yerlere yorumlarini yine birakir. ilgili komisyon tiyesi sorumlusu

sinavi gozden gegirir ve sonlandirir.

Komisyon lyeleri verilen bu yorumlar isiginda gerekli diizenlemeleri
yaparlar ve sinavi sonlandirdiktan sonra Boliim Baskaninin son yorumlamasi
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Bolum Baskani (Vekili)
Komisyon baskani sinava dair ¢ogaltilma, gogaltilan sinavlarin Olgme ve
zimbalanmasi ve tasnifini yapilmasi, sinav yonlendirilmesi, zarflara 6grenci Degerlendirme
imza listesi gibi belgelerin eklenmesi gibi organizasyonel is paylasimini Komisyonu
birim Uyelerine yapar. Sinav hazir oldugunda ilgili sinav dosyalari (Kitapgik
A-B, Cevap Anahtari, Konusma Kitapgigi, Belirtke Tablosu [Table of
Specifications],etc) ilgili Google Drive dosyasina ilgili komisyon Uyesi
tarafindan aktarilir.
l Boltim Baskani (Vekili)
Bolum baskani sinava dair gorevlendirme listelerini diizenler ve sinavdan
en az 4 glin 6nce 6gretim elemanlari ile paylasir. (Gézetmenlik ve
Notlandirma [Proctoring ve Marking Duties]). Gorev dagilimi yapilirken
objektif olunmasi adina sinif danisman 6gretim elemanlarinin kendi
siniflarinda gorevlendiriimemelerine 6zen gosterilir.
Olgme ve
l Degerlendirme
Komisyonu
Ogretim Elemanlari
Sinav guini 6lgme degerlendirme birim Uyeleri tarafindan 6gretim
gorevlilerine sinava ait belgeler imza karsiliginda sinav kagitlari ve/veya
optik formlar, 6grenci listeleri vb. belgeler kontrol ederek teslim edilir.
Sinav bitiminde ayni sekilde kontrol edilerek teslim alinir.
Boltim Bagkani (Vekili)
l Mudir Yardimcilari
Ogretim Elemanlari
Sinavin optik cevap anahtari iceren kisimlari madir yardimcilari tarafindan E)Igme \{e
Baski Merkezi’ne goturiiliir ve orada Madde Analizi dosyalari ile birlikte Degerlendirme
okutularak teslim alinir. Olgme-Degerlendirme birimine birakilir. Yazma Komisyonu
metinlerinin ve konusma sinavlarinin degerlendirilmesinden 6nce mutlaka
Olgme-Degerlendirme birimi baskanhginda Standardizasyon Toplantilari
dizenlenerek verilen degerlendirme élgitlerine (rubric) gére ortak bir
paydada bulusulmaya galigilir. Standardizasyon 6ncesi ilgili 6lgme
degerlendirme komisyon uyesi kendi seviyesinden 6grencilerin isimleri
anonim olmak sartiyla bir iyi, bir orta, bir de gelismeye acik olan kagit ve
konugma ornegi toplar. Yazma igeren sinavlarin degerlendirilmesi igin ikili
okuma sistemi dahilinde her bir kagit okuma adimina (birinci degerlendirme
ve ikinci degerlendirme [first and second grading]) en az 2 guin verilir.
Ardindan notlar bolim bagkani ve midir yardimcilari tarafindan toplanarak
sisteme islenmesi igin 8gretim elemanlari ile paylasilir. ilgili maddi hata
itiraz glini gectikten sonra notlar 6grencilere duyurulur. Ardindan siniflarda
seffaflik ve hatalarini gorme adimlarini saglamak amaciyla sinavlar siniflarda
pavlasilir.
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Sinavin Madde Analizi sonucunda a‘nan verilerinin istatistik agidan
(glvenirlik, madde glclugu, ayirt ediciligi, celdiriciler) degerlendirilmesi
saglanir. Bu analizlerden elde edilen sonuglara gére diizenlenmesi gereken
sorular her sinav bitiminde Program ve Materyal Gelistirme
Komisyonundaki ilgili Giye ile tartisilarak bir sonug Uretilir. ilgili sonug sinav
soru tipinin degistirilmesi, ekstra pratik yapilmasi ya da konunun tekrar
gozden gecirilmesi gibi 6nlemler igerebilir. Yapilan toplanti tutanaklari
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Bolliim Bagkani’na iletilerek toplanti tutanagi olarak saklanir. Komisyonu
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