Dokiiman No YDYO-iA-002
YABANCI DiLLER YUKSEKOKUL MUDURLUGU ilk Yayin Tarihi 14.02.2024
SGK iSLEMLERI i$ AKIS SEMASI Rev.No/Tarih 00/-
Sayfa Sayisi 1/1
i AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
Universitemiz Perso.nel Palre Baskanhgi Rektdrliik, Atama Kararnamesi
tarafindan personelin gérevden ayrilmasi veya _Personel Daire
goreve baslamasi hakkinda Yuksekokul o
R .- . Baskanlig
Mudurligine bilgilendirme yapilir.
Evet Personel Hayir
Gérevinden -Yiksekokul  |Gorevden Ayrilma Yazisi,
Ayriliyor mu? Sekreteri SGK isten Ayrilis
-Birim Bildirgesi, ilisik Kesme
Personeli Belgesi, (nakil olarak
o e baska kuruma gidiyorsa)
Personelin tizerindeki tiim e
. . Personel Nakil Bildirimi
zimmetler ahinir. llisik Kesme Formu
Belgesi imzalatilir. Baska
) - Personel
kuruma nakil olarak gidiyorsa .
el g Naklen mi
Personel Nakil Bildirimi Formu Atandi?
imzalatilir. SGK Web sayfasi, ’
Kesenek Bilgi Sistemi, Sigortali
Tescil Sayfasindan isten Ayrilig
Bildirgesi hazirlanir. Personelin
ayriligi Personel Daire Bagkanlig Evet
ve Strateji Gelistirme Daire
Baskanhgina bildirilir. l
Ilgili personelin goreve basladigina dair Yiiksekokul  [SGK ise Giris Bildirgesi
SGK Ise Giris Bildirgesi hazirlanir. Sekreteri
-Mudir
Goreve Baslama Yazisi ve SGK Ise Giris -Yiiksekokul Goreve Baslama Yazisi ve
Bildirgesi, Personel Daire Baskanlgi ve Sekreteri SGK ise Giris Bildirgesi
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina -Birim
bildirilir. Personeli
- J

Hazirlayan (Kontrol Eden)

(Onaylayan)

Bilgisayar isletmeni Y tiksekokul Sekreteri

Madur
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