Dokiiman No YDYO-iA-004
YABANCI DiLLER YUKSEKOKUL MUDURLUGU ilk Yayin Tarihi 14.02.2024
SUREKLi GOREV YOLLUGU i$ AKIS SEMASI Rev.No/Tarih 00/-
Sayfa sayisi 1/1
i AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
Naklen atanan personelin dilekcesinin Istemde Yiksekogretim Ust

kabuli ile slreg baslar.

l

Surekli Gorev Yollugu Tahakkuk Formu ve
Ekler(Yolluk isteme dilekgesi, Aile durum
bildirim formu, Atama karari, Géreve
baslama yazisi,

Personel nakil bildirimi formu) hazirlanir.

Tahakkuk formu
ve ekler kontrol
edilir. Tahakkuk
miktari dogru

Evet Hayir

Dizeltilmesi icin ilgili
personele iade edilir.

Odeme Emri Belgesi

dizenlenir.

Gergeklestirme Gorevlisi ve
Harcama Yetkilisi tarafindan
imzalanir.

l

Tahakkuk evrak teslim tutanagi
hazirlanip, evraklar Strateji
Gelistirme Daire Baskanhgina
teslim edilerek islem tamamlanir.

bulunan
akademik veya
idari personel
Yiiksekokul
Sekreteri
Birim Personeli

Yuksekokul
Sekreteri
Birim Personeli

Yiuksekokul
Sekreteri
Birim Personeli

Yiiksekokul
Sekreteri
Birim Personeli
istemde
bulunan
Personel

Harcama
Yetkilisi
Gergeklestirme
Gorevlisi
Birim Personeli

Yiuksekokul
Sekreteri
Birim Personeli

Kuruluglari ile
Yiksekogretim
Kurumlarinin idari
teskilati Hakkinda Kanun
Hikmiinde Kararname

6245 Sayili Harcirah
Kanunu
Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri
Yonetmeligi
BANU Akademik
Personelin 2547 Sayili

Yiiksek Ogretim Kanunun

39.Maddesi Uyarinca
Yurt igi ve Yurt Disi

Gorevlendirmelerine

iliskin Usul ve Esaslar

Harcama Yonetim
Sistemi (HYS)

6245 Sayili Harcirah
Kanunu
Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri
Yonetmeligi

6245 Sayili Harcirah
Kanunu
Harcama Yonetim
Sistemi (HYS)

6245 Sayili Harcirah
Kanunu

YOK Saklama Suireli

Standart Dosya Plani




Hazirlayan (KontrolEden) (Onaylayan)

Bilgisayar isletmeni Yuksekokul Sekreteri Madar

KK-FR-001/14.02.2024/00/-




