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	İŞ AKIŞI
	SORUMLU
	İLGİLİ DOKÜMAN

	 (
Harcama yetkilisince kendisine veya görevlendireceği bir kişinin başkanlığında taşınır kayıt ve kontrol yetkilisinin de bulunduğu en az üç kişiden oluşan sayım komisyonu kurulur.
)










 (
Sayım komisyonu öncelikle ambardaki taşınırları ile sayarak bulunan 
bulunan
 miktarları sayım tutanağına kaydeder.
)



	

 (
Ambar sayımından sonra ortak kullanım alanında bulunan taşınırlar dayanıklı taşınır listesi ve bunların verilmesi sırasında düzenlenen zimmet fişleri esas alınarak sayılır ve sayım sonuçları sayım tutanağına kaydeder.
)







 (
Sayımda bulunan miktarlar ile kayıtlı miktarlar arasında fark var mı?
)
	



     Hayır	


	


        Evet
 (
Sayım bir kez daha tekrarlanır
)


 (
Yine farklı çıkarsa bu miktar "fazla" veya "noksan" olarak tespit edilir.
)


	





 (
Noksan olduğu tespit edilmesi halinde KBSTKKS üzerinden "kayıtan düşme teklif ve onay tutanağı" ve "taşınır işlem fişi", fazla olduğunun tespit edilmesi halinde ise "taşınır işlem fişi" düzenlenerek, kayıtların sayım sonuçlarıyla uygunluğu sağlanır.
)







 (
Düzenlenen giriş ve çıkış belgelerinin iki nüshası, kayıtların yapılması için Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir
)	





 (
Kayıtların uygunluğu sağlandıktan sonra sayım kurulu tarafından taşınır sayım ve döküm cetveli düzenlenir. Bu cetvel ve eki sayım tutanağı ile giriş ve çıkış belgeleri, taşınır kayıt kontrol yetkilisinin yıl sonu hesabı oluşturulur.
)	







 (
Tüm işlemler sonucu evrakların birer sureti standart dosya düzenine göre dosyalanır.
)







	

Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi









  Sayım Kurulu






Sayım Kurulu









Sayım Kurulu








 Sayım Kurulu



 Sayım Kurulu








Sayım Kurulu





  Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi





Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi





   Taşınır Kayıt Kontrol Yetkilisi
	

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)







Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)



Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)







Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)







Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)

Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)





Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)




Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)





Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)



Kamu Harcama ve Muhasebe Bilişim Sistemi (KBS)













	Hazırlayan
	(Kontrol Eden)
	(Onaylayan)

	Bilgisayar İşletmeni
Nurgül SARIÇİÇEK
		Yüksekokul Sekreteri
Cihad AYDIN

	Müdür
[bookmark: _GoBack]Doç.Dr. Sibel KOCAER


                                                                                                                                                     KK-FR-001/14.02.2024/00/-

image1.png




