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Harcama yetkilisince kendisine veya
gorevlendirecegi bir kisinin baskanliginda tasinir
kayit ve kontrol yetkilisinin de bulundugu en az
lg kisiden olusan sayim komisyonu kurulur.

Sayim komisyonu oncelikle ambardaki tasinirlar
ile sayarak bulunan bulunan miktarlari sayim
tutanagina kaydeder.

l

Ambar sayimindan sonra ortak kullanim alaninda
bulunan tasinirlar dayaniklh tasinir listesi ve
bunlarin verilmesi sirasinda diizenlenen zimmet
fisleri esas alinarak sayilir ve sayim sonuglari
sayim tutanagina kaydeder.

Hayir

!

Sayimda bulunan
miktarlar ile kaytl
miktarlar arasinda
fark var mi?

lEvet

Sayim bir kez daha tekrarlanir

|

Yine farkh ¢ikarsa bu miktar "fazla"
veya "noksan" olarak tespit edilir.

Tasinir Kayit
Kontrol Yetkilisi

Sayim Kurulu

Sayim Kurulu

Sayim Kurulu

Sayim Kurulu

Sayim Kurulu

l

Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim
Sistemi (KBS)
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Muhasebe Bilisim
Sistemi (KBS)
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Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim
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Noksan oldugu tespit edilmesi halinde KBSTKKS
Uzerinden "kayitan diisme teklif ve onay tutanag!"
ve "tasinir islem fisi", fazla oldugunun tespit
edilmesi halinde ise "tasinir islem fisi"
diizenlenerek, kayitlarin sayim sonuglariyla
uygunlugu saglanir.

Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim
Sayim Kurulu Sistemi (KBS)

Kamu Harcama ve
Diizenlenen giris ve ¢ikis belgelerinin iki niishasi, Taginir Kayit Muhasebe Bilisim

| kayitlarin yapilmasi igin Strateji Gelistirme Daire Kontrol Yetkilisi Sistemi (KBS)
Baskanligina génderilir

l

Kayitlarin uygunlugu saglandiktan sonra sayim

kurulu tarafindan tasinir sayim ve dékiim cetveli Tasinir Kayit Kamu Harcama ve
diizenlenir. Bu cetvel ve eki sayim tutanagi ile Kontrol Yetkilisi Muhasebe Bilisim
giris ve ¢ikis belgeleri, tasinir kayit kontrol Sistemi (KBS)

yetkilisinin yil sonu hesabi olusturulur.

!

Kamu Harcama ve

Tum islemler sonucu evraklarin birer sureti Tasinir Kayit Muhasebe Bilisim
standart dosya diizenine gére dosyalanir. Kontrol Yetkilisi Sistemi (KBS)
Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
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