Fatura, katilim belgesi vb. belgeler ilgili mevzuata gore incelenir.

v

Gegici Gorev Yollugu Tahakkuk Formu hazirlanir.

¢

Tahakkuk Formu ve ekleri (Yolluk
isteme dilekgesi, Gegici gorev
onay1, Harcama belgeleri, Ulagim
biletleri veya yok ise kisinin beyan
dilekgesi)

Kontrol edilir. Tahakkuk miktari
dogru mu?

Evet

|

Hayir

|

Odeme Emri Belgesi diizenlenir. Diizeltilmesi igin ilgili personele iade

edilir.

\

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

v

Tahakkuk evrak teslim tutanag hazirlanip, evraklar Strateji Gelistirme Daire
Baskanligina teslim edilerek islem tamamlanir.

-Yiksekokul Sekreteri
-Birim Personeli

-Yliksekokul Sekreteri
-Birim Personeli

-Yliksekokul Sekreteri
-Birim Personeli

-Harcama Yetkilisi
-Gergeklestirme Gorevlisi
-Birim Personeli

-Gergeklestirme Gorevlisi
-Harcama Yetkilisi

-Yksekokul Sekreteri
-Birim Personeli

- Istemde bulunan Personel
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