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2547 Sayılı 
Kanun 

Yönetim Kurulu 
Kararı 

Ders Programı 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ek Ders Formu 
 
 
 
 
 

Ek Ders Puantajı 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ders Programı ve Görevlendirmeler Yönetim 
Kurulu Kararı ile kesinleşir. 

Dersler ÜBYS Ek Ders modülüne tanımlanır. 
 

 

Eğitim Öğretim  yılı içerisindeki her ay ay sonunda 
öğretim görevlileri ders yükü bildirim formlarını 
hazırlar ve puantaj sistem tarafından oluşturulur. 
 

 

İzin, Rapor, Resmî Tatil ve Telafi Dersleri Kontrol 
Edilir 

 

Bilgiler 
Doğru mu? 

Düzeltmeler yapılarak 
ders yükü bildirim formu 
tekrar oluşturulur. 

Öğretim Elemanı ders yükü 
bildirim Formunu onaylar ve 
bölüm başkanlığı onayına 
sunulur. 
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Bölüm Başkanlığı 
 
 
 
 

Müdür (Harcama 
Yetkilisi) 

 
 

 
 
 

Birim Personeli 
 
 
 
 
 

Birim Personeli 
 
 
 
 

Müdür (Harcama 
Yetkilisi) 

 
Yüksekokul 
Sekreteri 

(Gerçekleştirme 
Görevlisi) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ek ders puantajı 
KBS Modülü 

 
 
 
 

Ödeme Emri 
Belgesi 
Bordro 

 
 
 

Ödeme Emri 
MYS 

Ders yükü bildirim formlarını Bölüm Başkanı 
Kontrol eder ve onaylar. 

Müdür / Harcama Yetkilisi Onayı 

Ödeme emri Gercekleştirme Görevlisi ve 
Harcama yetkilisi tarafından MYS 

modülünden imzalanır. 

Veri giriş görevlisi Bordro ve Ödeme Emri 
Hazırlar 

Ders yükü bildirim formları onayı sonrası Ek 
ders sorumlusu (Veri giriş görevlisi) KBS 
modülüne puantajarı girer. 

Ödeme bankaya aktarılır ve işlem 
tamamlanır. 
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