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IS AKISI SORUMLU ILGILI
DOKUMAN
Ders Programi ve Gérevlendirmeler Yénetim Bolim Bagkanhgi 2547 Sayih
Kurulu Karart ile kesinlesir. Kanun
Yonetim Kurulu
Karari

l

Dersler UBYS Ek Ders modiiliine tanimlanir.

Egitim Ogretim yili igerisindeki her ay ay sonunda
ogretim gorevlileri ders yiki bildirim formlarini
hazirlar ve puantaj sistem tarafindan olusturulur.

izin, Rapor, Resmi Tatil ve Telafi Dersleri Kontrol
Edilir

Bilgiler
Dogru mu?

HAYIR EVET

Dizeltmeler yapilarak
ders yiki bildirim formu
tekrar olusturulur.

Ogretim Elemani ders yiikii
bildirim Formunu onaylar ve
bolim baskanligi onayina
sunulur.

Yikseokul Sekreteri
ve Mudir
Yardimcilari

Ogretim Elemani

Ogretim Elemani

Ogretim Elemani

Ders Programi

Ek Ders Formu

Ek Ders Puantaji

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Yabanci Diller Yiiksekokulu Kalite Birim

Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan
Yabanci Diller Yuksekokulu Muduarlugia Madir
Yardimcisi

Cihad Aydin
Sube Muduru

Sorumlusu

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Ogr. Gor. Tirkan Yilmaz
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidyi
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Ders yuki bildirim formlarini Bolim Bagkani
Kontrol eder ve onaylar.

l

Mudir / Harcama Yetkilisi Onayi

l

Ders yiku bildirim formlari onayi sonrasi Ek
ders sorumlusu (Veri giris gorevlisi) KBS

Bolim Bagkanhgi

Mudur (Harcama
Yetkilisi)

Birim Personeli

Ek ders puantaijl

modilline puantajari girer. KBS Modiili
Veri giris gorevlisi Bordro ve Odeme Emri Birim Personeli Ademe Emri
Hazirlar .
Belgesi
l Bordro
Odeme emri Gerceklestirme Gorevlisi ve Mdddr (Harcama |
Harcama yetkilisi tarafindan MYS Yetkilisi) Odeme Emri
modulinden imzalanir. MYS
Yiksekokul
Sekreteri
(Gergeklestirme
Gorevlisi)
Odeme bankaya aktarilir ve islem
tamamlanir.
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cihad Aydin Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan Ogr. Gor. Tirkan Yilmaz

Sube Muduru

Yabanci Diller Yiiksekokulu Kalite Birim

Sorumlusu

Yabanci Diller Yuksekokulu Muduarlugia Madir
Yardimcisi

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidira
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