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HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN 
Cihad Aydın 

Şube Müdürü 
Yabancı Diller Yüksekokulu Kalite Birim 
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Öğr. Gör. Fatma İrem Ocaktan Kurgan 
Yabancı Diller Yüksekokulu Müdürlüğü Müdür 
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İŞ AKIŞI SORUMLU İLGİLİ 

DOKÜMAN 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
  

 

 

        

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Toplantı 

için yeterli çoğunluk sağlandı mı? 

  

 

                                                                                                   

                                   HAYIR                                              EVET                                                  

 

 

 

 

 

 

 

 

 
                                                  Gündemin tüm maddeleri 

kabul edildi mi? 

   

                                  HAYIR                                            EVET  

 

 

 

 

 

 

 

                           

 

 
 

Yüksekokul Müdürü 

Yüksekokul Sekreteri 

 

 

 

 

 

Yüksekokul Sekreteri 

Birim Personeli 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

Kurul Üyeleri 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 

 
 
 

Kurul Üyeleri 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

- 2547 Sayılı Kanun 

Üniversitelerde 
Akademik Teşkilat 

Yönetmeliği 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Kurul gündemi oluşturmak. 

 

Müdürlük Makamının Yüksekokul Yönetim Kurulu ve Yüksekokul Kurulu 

için belirlediği konulardan gündem oluşturulur. 

Kurul gündemini üyelere tebliğ etmek. 

 
Müdür tarafından belirlenen gündem maddeleri, toplantı tarihi, saati ve 

yeri yazı ile kurul üyelerine bildirilir. 

 

Toplantı başka bir 

tarihe ertelenir. 

Toplantı katılım tutanağı imzalatmak. 
 

Toplantıya katılan üyelere toplantı katılım tutanağı 
imzalatılır. 

Gündemi oylamak. 

Kabul edilmeyen                                      
maddeler gündemden 

Çıkarılır düzeltilir. 
Müdürlük Makamının 
Yüksekokul Kurulu 

için belirlediği 
konulardan gündem 

oluşturulur. 
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Kurul Üyeleri 

 

 

 

 

 

 

 
 
 

Yüksekokul Sekreteri 

 
 
 
 
 
 

Kurul Üyeleri 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
- Kurul Kararı 

 

 

Gündemdeki maddelerini görüşmek. 
 

Kararları onaylamak 
 

Yazılan kararlar kurul üyeleri tarafından ÜBYS üzerinden 
onaylanmak üzere imzaya sunulur. 

 

 

 

   Alınan kararları yazmak. 
 

    Kararlar Yüksekokul Sekreteri tarafından yazılır. 
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