edene verilir. Bir nlshasi arsivlenir.

Evet

Evet l

}

Muayene Kabul
Komisyonu tarafindan
tasinirin uygunlugu

Hayir
onaylandi mi?

/

Sisteme kayit edilen evraklar
Yuksekokul Sekreteri
tarafindan ilgili birime

sistemden havalesi yapilir.

Alimi yapilan
malzeme dayanikl
tasinir mi?

Haylrl

Tuaketim malzemesi icin Taginir

Demirbas malzeme igin
Tasinir islem Fisi
diizenlenerek giris islemi
yapilir ve ambara alinir.
I

islem Fisi diizenlenerek giris islemi
yapilir ve malzeme ambara alinir.

v

|

Ambara alinan sarf malzemeler

Yetkilisi

Muayene Kabul
Komisyonu

Taginir Kayit
Yetkilisi

Tasinir Kayit
Yetkilisi
Gergeklestirme
Gorevlisi

Harcama Yetkilisi
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D ISLEMLERI i AKIS SEMASI Sayfa Sayisi 1
i AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
Satin alma birimince alimi yapilan tiiketim ve dayanikli tasinir Tasinir Kayit
malzemeleri muavene ve kabul islemi vapilmak tzere teslim alinir. Yetkilisi
Muayene ve kabul islemi derhal yapilamayan durumlarda, Tasinir
Gegici Alindi belgesi diizenlenir. Belgenin bir niishasi tasinir teslim Taginir Kayit

Tasinir Gegici Alindi
Belgesi (TKYS)

Muayene Kabul
Komisyonu
Tutanagl

Tasinir islem Fisi
(TKYS)

Tasinir istek Belgesi
Tasinir Teslim

Kullanima verilen kuIIan|m'du"rumuna gore TU‘ketim..C|k|§ Tasinir Kontrol Belgesi
demirbas malzemeler Belgesi diizenlenerek teslim edilir. Yetkilisi Tiketim Malzemesi
Tasinir Teslim Belgesi l Cikis Fisi

dizenlenerek teslim edilir.
Tasinir Kayit TUm Evraklar
Yetkilisi

Tum islemler sonucunda evraklarin birer suretinin

muhasebelestiriimek (izere Strateji Gelistirme Daire

Baskanligina gonderilmesi birer suretinin de dosyalanmasi.
Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)
Bilgisayar isletmeni Y tiksekokul Sekreteri V. Muadar
Nurgil SARICICEK Cihad AYDIN Dog. Dr. Sibel KOCAER
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