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\\Oﬂ GECICI GOREV YOLLUGU IS AKIS SEMASI Sayfa Sayisi 1/1
i AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
Ogretim elemaninin basvurusu ile baslayan -ilgili Ogretim  |Yiiksekdgretim Ust
sureg, Rektorliik onayi alindiktan sonra Elemani Kuruluslari ile
belgeler gegici gorev yollugu 6deme islemleri -Bolim Yiksekogretim
icin ilgili birim personeline iletilir. Baskanlgi Kurumlarinin idari
-Yiksekokul  teskilati Hakkinda Kanun
¢ Yonetim Kurulu|Hikmiinde Kararname
Fatura, katihm belgesi vb. belgeler -Rektorltik
ilgili mevzuata gore incelenir. .
-Yiksekokul  |-6245 Sayili Harcirah
i Sekreteri Kanunu
-Birim Merkezi Yonetim
Gecici Gorev Yollugu Tahakkuk Personeli Harcama belgeleri
Formu hazirlanir. Yonetmeligi
v -BANU Akademik
Personelin 2547 Sayili
-Yiiksekokul  |Yiiksek Ogretim Kanunun
Sekreteri 39.Maddesi Uyarinca
-Birim Yurt ici ve Yurt Disi
Tahakkuk Formu ve ekleri Personeli Gorevlendirmelerine
(Yolluk isteme dilekgesi, iliskin Usul ve Esaslar
Gegici gorev onayi,
Harcama belgeleri, _Yiiksekokul
Ulasim biletleri veya yok Sekreteri Harcama Yonetim
ise kisinin beyan dilekgesi) _Birim Sistemi (HYS)
Kontrol edilir. Tahakkuk Personeli
- istemde
Evet Hayir bulunan 6245 Sayili Harcirah
l Personel Kanunu
l Merkezi Yonetim
Odeme Emri Belgesi D:rzseol'zlerlr;eis;(;gr;:jlﬁillrl -Harcama \I;Igrrlce?c;n'\;?;lgele”
dizenlenir. P ) Yetkilisi

\

Gercgeklestirme Gorevlisi
ve Harcama Yetkilisi
tarafindan imzalanir.

v

Tahakkuk evrak teslim tutanagi
hazirlanip, evraklar Strateji
Gelistirme Daire Baskanhgina
teslim edilerek islem tamamlanir.

Gergeklestirme
Gorevlisi

-Birim
Personeli

-Yiksekokul
Sekreteri
-Birim
Personeli

6245 Sayili Harcirah
Kanunu

Harcama Yénetim
Sistemi (HYS)

6245 Sayili Harcirah
Kanunu

6245 Sayili Harcirah
Kanunu

YOK Saklama Siireli
Standart Dosya Plani

Hazirlayan

(Kontrol Eden)

(Onaylayan)
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