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YAZI iSLERI iS AKIS SEMASI

Sayfa sayisi 1/1
IS AKISI SORUMLU ILGILI
DOKUMAN
Gelen yazilara cevap yazmak - Resmi
Yazigmalarda
Birim Personeli Uygulanacak Usul ve|
Yiiksekokul sekreteri tarafindan havale edilen yazilarin cevaplari ve Esaslar Hk.
ilgili birim personeli tarafindan UBYS sistemi {izerinden hazirlanir. Yénetmelik
-UBYS
Yaziy1 kontrol edip paraflamak )
- Resmi
. . - . Yazismalarda
Birim personeli olusturdugu yaziy1 kontrol edip paraflar. Birim Personeli Uygulanacak Usul ve
Esaslar Hk.
Yonetmelik
-UBYS
Paraf veya imza icin Yuksekokul Sekreterine sunmak.
- Resmi

Cevap yazilan evrakin uygunlugu Yiiksekokul sekreteri tarafindan v lard
kontrol edilir. Birim Personeli azigmalarda
Uygulanacak Usul ve|

l Esaslar Hk.

Yonetmelik
-UBYS

Yiksekokul Sekreteri tarafindan
paraf edildi mi?

HAYIR EVET

- 2547 Sayih
Kanun, 2914
Sayili Kanun 5. md.

Evrakta eksiklikler varsa
tamamlanmak lizere
Yuksekokul Sekreteri
tarafindan ilgili personele geri
gonderilir.

; N . e X Yiiksekokul Sekreteri
Imzalanmak lzere Yiiksekokul Mudurinin sistemine sunulur.

- Resmi
Yazismalarda
Uygulanacak Usul ve|
Esaslar Hk.
Y iiksekokul Miidiirii tarafindan imzalanir. Birim Personeli Yonetmelik
-5070 sayil
Elektronik Imza
Kanunu
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cihad Aydin Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan Ogr. Gor. Tiirkan Yilmaz
Sube Muduri Yabanci Diller Yiksekokulu MadarlGgi Madar Yabanci Diller Yiiksekokulu Mdiri
Yabanci Diller Yiiksekokulu Kalite Birim Yardimcisi Es

Sorumlusu

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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