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Siirekli Gérev Yollugu Tahakkuk Formu ve Ekler (Yolluk isteme dilekgesi,
Aile durum bildirim formu, Atama karari, Goreve baslama yazisi, Personel
nakil bildirimi formu) hazirlanir.

Tahakkuk formu ve
ekler kontrol edilir.
Tahakkuk miktar1
dogru mu?

Evet

l

Odeme Emri Belgesi
diizenlenir.

Hayir

Duzeltilmesi icin ilgili
personele iade edilir.

l

Gergeklestirme Gorevlisi ve Harcama Yetkilisi tarafindan imzalanir.

}

Tahakkuk evrak teslim tutanagi hazirlanip, evraklar Strateji Gelistirme
Daire Bagkanligna teslim edilerek iglem tamamlanir.

-Birim Personeli

Yiiksekokul Sekreteri
Birim Personeli

-Yiksekokul Sekreteri
-Birim Personeli

-Yuksekokul Sekreteri
-Birim Personeli
-istemde bulunan Personel

-Harcama Yetkilisi
-Gergeklestirme Gorevlisi
-Birim Personeli

-Yiiksekokul Sekreteri
-Birim Personeli
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SUREKLI GOREV YOLLUGU IS AKIS SEMASI

Sayfa sayisi 1/1

IS AKISI SORUMLU ILGILI

DOKUMAN
-Istemde bulunan akademik Yiiksekogretim Ust
[ Naklen atanan personelin dilek¢esinin kabulii ile siire¢ baslar. ] -Y\/[?I)(/:eE:IELFgEIS;Gt}(Lri 5&112 elizlgarr;tlil;

Kurumlarmin Idari

teskilatt Hakkinda

Kanun Hikmiinde
Kararname

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu
-Merkezi Yonetim
Harcama belgeleri
Yonetmeligi
-2547 Sayil Yiiksek
Ogretim Kanu’nun
39.maddesi uyarinca
Yurt i¢i ve Yurt Dist
Gorevlendirmelerine
Tliskin Usul ve Esaslar

-Harcama Yo6netim
Sistemi (HYS)

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu
-Merkezi Yonetim
Harcama Belgeleri
Yonetmeligi

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu
-Harcama Y6netim
Sistemi (HYS)

-6245 Sayili Harcirah
Kanunu
-Saklama Sureli
Standart Dosya Plan1

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN

ONAYLAYAN

Cihad Aydin
Sube Muduri
Yabanci Diller Yiiksekokulu Kalite Birim
Sorumlusu

Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan
Yabanci Diller Yiksekokulu MadarlGgi Madar
Yardimcisi

Ogr. Gor. Tiirkan Yilmaz
Yabanci Diller Yiiksekokulu Miiduri
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Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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