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IS AKISI SORUMLU ILGILI
DOKUMAN
Yeterlik Smavina (YYS) girecek 6grencilerin bagvurularini Google Formlar BANU-UBYS
tizerinden toplamak Miidiir Yardimcisi Otomasyonu

Mudur Yardimcisi, Yeterlik Sinavina (YSS) girecek 6grencilerin basvurularini,
Google Forms uygulamasi tizerinden olusturulan ¢evrimigi formlar aracihigiyla
basvurulari toplar ve Yeterlik Sinavina girecek 6grencilerin listesini olusturur.

!

Gerekli derslik sayisini tespit etmek ve dersliklere gore 6grenci listelerini
hazirlamak.

Miudir Yardimcisi

Midur Yardimcisi, olusturulan listeye gore gerekli derslik sayisini tespit eder ve
dersliklere gore 6grenci listelerini hazirlar.

v

Derslikleri belirlemek ve dersliklerin sinav diizenine getirilmesini saglamak

Midur Yardimcisi, gerekli sayiya uygun sekilde derslikleri belirler ve dersliklerin
sinav dlizenine uygun hale getirilmesini saglar. Mdidir Yardimeisi

v

Yeterlik Smavini (YYS) uygulamak iizere Ogretim Elemanlarini sinav gdzetmeni
olarak gorevlendirmek

Bolum Baskani, ilgili sinavi uygulanmasi igin gerekli planlamayi yapar ve 6gretim

elemanlarini sinav planlamasina gére gérevlendirir. B6IUm Bagkani

'

Sinav Evraklarmin Teslim Alinmasi, Smavin Uygulanmast ve Teslim Edilmesi

Ogretim Elemanlari
Olgme ve Degerlendirme
Komisyonu Sorumlusu

Ogretim elemanlari, sinavin uygulanacag giin sinav zarflarini, ierisindeki sinav
kagitlarini sayarak ve imza karsiliginda Olgme ve Degerlendirme Komisyonundan
teslim alir. Gorevlendirildikleri dersliklerde sinavi ilgili uygulama esaslarina uygun
olarak gergeklestirir. Sinavin tamamlanmasinin ardindan sinav kagitlarini sayarak

eksiksiz oldugunu kontrol eder ve sinav zarflarini imza karsiliginda Olgme ve
Degerlendirme Birimine teslim eder.

A 4

Miidiir Yardimcisinin ya da gorevlendirecegi bir Olgme ve Degerlendirme Miidir Yardimasi

Sorumlusunun optik formlar okutmast. dlgme ve Degerlendirme

" Komisyonu Sorumlusu
Mudir Yardimcisi ya da onun gorevlendirecegi bir Olgme ve Degerlendirme Y

Komisyonu sorumlusu optik okuyucuda sinav optik formlarini okutur.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cihad Aydin Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan Ogr. Gor. Tirkan Yilmaz
Sube Mudiru Yabanci Diller Yuksekokulu Muduarlugia Madir Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidira
Yabanci Diller Yiksekokulu Kalite Birim Yardimcisi
Sorumlusu

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: FT4FOUM Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/bandirma-onyedi-eylul-universitesi-ebys
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Sinavin yazili kisimlarini degerlendirmek Gizere 6gretim elemanlarini
gorevlendirmek. Konusma sinavi notlari sinav esnasinda vermek.

Bolim Baskani, sinavin yazili kisimlarini degerlendirmek lizere 6gretim elemanlarini

gorevlendirir. Konugsma sinavinin notlari, sinavi uygulayan 6gretim Bolim Bagkani

. Ogretim Elemanlari
elemanlari tarafindan sinav esnasinda verilir.

Sinavi degerlendirmek ve notlari teslim etmek.

Ogretim Elemanlari

Ogretim elemanlari sorumlu olduklari sinav bélimlerinin degerlendirmesini Olcme ve Degerlendirme

yapar. Ogretim elemanlari sorumlu olduklari kagitlara verdikleri notlari Olgme ve

. . . . Komisyonu
Degerlendirme Komisyonuna teslim eder.
\ 4
Sinavin farkli bélimlerinden verilen notlar birlestirilerek nihai notlar verilir ve bir
liste halinde Midir Yardimeisi'na teslim etmek.
Olgme ve Degerlendirme Komisyonu, sinavin farkli bélimlerinden verilen notlari Olgme, De'é'er!endirme
birlestirerek nihai notlari verir ve bir liste halinde Mudir Yardimcisi'na teslim eder. Birimi
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Sinav notlarini ve smav notuna gore Hazirlik Programi'ndan ya da
Ortak Zorunlu Yabanci Dil Derslerinden muaf olan 6grencilerin
isimlerini Ogrenci Isleri'ne teslim etmek.
MUdir Yardimcisi
Mudur Yardimcisi, Sinav notlarini ve sinav notuna gore Hazirlik Programi'ndan
ya da Ortak Zorunlu Yabanci Dil Derslerinden muaf olan 6grencilerin isimlerini
Ogrenci Isleri'ne teslim eder.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cihad Aydin Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan Ogr. Gor. Tirkan Yilmaz
Sube Mudiru Yabanci Diller Yuksekokulu Muduarlugia Madir Yabanci Diller Yiiksekokulu Miidira
Yabanci Diller Yiksekokulu Kalite Birim Yardimcisi
Sorumlusu

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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