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i AKISI SORUMLU iLGiLi DOKUMAN
L ] . Mudur Kidem terfi listeleri
Ayl(lﬁer|5|nde ﬁergekle§en terfiler, IFeer?ltllfr,. Yiiksekokul Aile durum bildirimi
n.a i veya. ::.19 tan atanan persone |n" i g! eri Sekreteri Formu
sisteme girilir. Her ayin basinda KBS Uzerinden Birim Personelil Aile yardimi bildirimi
maas hesaplatma yapilir. formu.
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KBS’ den hesaplanan bordrolar
Gerceklestirme Gorevlisine gonderilir.

v

Gerceklestirme
Gorevlisi onayladi
mi?

Evet

l

Hayir

l

Gergeklestirme
Gorevlisi Onaylar ve
Harcama Yetkilisine
gonderir.

Maas veri giris ve
hesaplamalari kontrol
edilir diizeltmeler
yapildiktan sonra KBS
uygulamasindan

Gergeklestirme
Gorevlisine gonderilir.

Harcama
Yetkilisi
onayladi mi?

lEvet

KBS Sistemi tizerinde OEB, personel bordro
dokimu, ayli personel bildirimi, icmal, banka
listesi ve kesintiler listesinin ¢iktilarinin alinmasi.

A 4

Ciktilari alinan maas ekleri Gergeklestirme
Gorevlisi ve Harcama Yetkilisince i1slak imza ile
imzalanir.

Madar
Yiiksekokul
Sekreteri
Birim Personeli

Yuksekokul
Sekreteri
Birim Personeli

Mdadar
Yiksekokul
Sekreteri
Birim Personeli

Mudur
Yiiksekokul
Sekreteri
Birim Personeli

Unvan, Derece, Terfi
Kararnameleri.

Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim
Sistemi (KBS)

Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim
Sistemi (KBS)

Kamu Harcama ve
Muhasebe Bilisim
Sistemi (KBS)

KBS’den alinan ¢kt
belgeleri. (Odeme Emri
Belgesi, Banka Listesi,
Personel Bildirimi,
Kesinti Listeleri vb.)




v

imzalanan OEB ve ek belgeleri miihirlenerek
Strateji Gelistirme Daire Baskanligina tutanak
ile teslim edilir.

Muadar
Yiksekokul
l Sekreteri

Birim Personeli

Tahakkuk biriminde kalan evraklar
arsivlenmek lizere dosyasina takilir.

Hazirlayan (Kontrol Eden) (Onaylayan)

Bilgisayar isletmeni Yuksekokul Sekreteri Madar
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