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Görev 

Yüksekokul bünyesinde görevlendirilmesi planlanan yabancı uyruklu öğretim elemanlarının başvuru, 

değerlendirme ve kabul süreçlerini ilgili mevzuat ve üniversite kriterleri doğrultusunda yürütmek; 

adayların akademik, mesleki ve dil yeterliliklerini incelemek, değerlendirmek ve sonuçlandırmak. 

Üstü 

Bölüm Başkanı 

Vekili 

Komisyon Başkanı 

Nitelikler 

1. İlgili yönetmelik ve yönergeler hakkında bilgi sahibi olmak  

2. Akademik değerlendirme süreçlerine hâkim olmak  

3. Yabancı dil yeterliliği ve uluslararası akademik standartlar konusunda bilgi sahibi olmak  

4. Objektif değerlendirme ve raporlama becerisine sahip olmak 

 
İlgili Mevzuat 

1. Yükseköğretim Kanunu  

2. Yabancı Uyruklu Öğretim Elemanı İstihdamına İlişkin Usul ve Esaslar  

3. Bandırma Onyedi Eylül Üniversitesi ilgili Yönergeleri 

 

Görev ve Sorumluluklar 

1. Yabancı uyruklu öğretim elemanı başvurularını kabul etmek ve kayıt altına almak  

2. Başvuru kapsamında sunulan dilekçe ve belgelerin ön incelemesini yapmak  

3. Adayın akademik yeterliliklerini, deneyimini ve alan uygunluğunu değerlendirmek  

4. Başvurusu uygun bulunan adaylarla online görüşme (mülakat) sürecini planlamak ve 

gerçekleştirmek  

5. Görüşmelerde adayın dil yeterliliğini, iletişim becerilerini ve öğretim yetkinliğini 

değerlendirmek  

6. Adaylara ait tüm başvuru dosyalarını detaylı şekilde incelemek (CV, diploma, referanslar vb.)  

7. Değerlendirme sürecini objektif kriterlere göre puanlandırmak ve kayıt altına almak  

8. Yapılan inceleme ve görüşmeler sonucunda aday değerlendirme raporu hazırlamak  

9. Komisyon kararı doğrultusunda uygun bulunan adayları onaylamak  
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10. Onaylanan adaylara ilişkin sonuçları resmi yazı ile Personel Daire Başkanlığına bildirmek  

11. Süreç boyunca ilgili birimler ile koordineli çalışmak  

12. Gerektiğinde ek belge talep etmek ve süreci güncellemek  

13. Yılda en az iki kez ve ihtiyaç duyuldukça toplantı yapmak, kararları kayıt altına almak 

Kalite Yönetim Sistemi (KYS) Kapsamında Görev ve Sorumluluklar 

1. Üniversitenin misyon, vizyon ve kalite politikasına uygun hareket etmek  

2. Tüm değerlendirme süreçlerinde şeffaflık ve standartizasyonu sağlamak  

3. Süreçlere ilişkin kayıtların düzenli tutulmasını sağlamak  

4. Süreç iyileştirmeye yönelik öneriler geliştirmek  

5. Kalite Koordinatörlüğü ile uyumlu çalışmak 

Yetkiler 

 

1. Başvuru dosyaları ile ilgili akademik ve idari birimlerden bilgi ve belge talep etmek  

2. Adaylarla görüşme yapmak ve değerlendirme gerçekleştirmek  

3. Değerlendirme raporları hazırlamak ve resmi süreçleri başlatmak  

4. Gerekli durumlarda ilgili akademik personelden görüş almak 
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