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Gorev

Universitenin Erasmus,Farabi,Mevlana gibi yurtdisi ya da yurtici farkl egitim ogretim programlar
cercevesinde yurt disina giden ya da yurt disindan gelen 6grencilerin islemlerini ve takibini yapmak, yurt
icindeki Universitelerin ilgili bolimlerinin takibini, yeni anlagsmalar igin hazirliklar yapiimasini ve yapilan
islemlerin arsivienmesini saglamak, yurtigindeki projelerin basvuru sireglerini, takiplerini ve arsivienmesini
yapmak.

Ustii

Bolim Baskani

Vekili

Komisyon Bagkani

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/yonerge ve Erasmus el kitap¢ig1 hakkinda bilgi sahibi olmak,

e Gereklibilgisayar programlarinin kullanimini bilmek.

e Gerekliiletisim aglarini kurmak

iigili Mevzuat

e Yiiksekdgretim Kurumlari Arasinda Ogrenci ve Ogretim Uyesi Degisim Programina iliskin Yonetmelik,

e Bandirma Onyedi Eylil Universitesi Yabanci Dil Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

e lgili proje icin takip edilmesi gereken yonergeler

Gorev ve Sorumluluklar

e Program degisimi ile ilgili béliim uygulama esaslarini olusturmak ve uygulamak,

Projeler kapsaminda ikili anlagmalari igin protokol calismalari yapmak,

e Degisim programlari kapsaminda giden/gelen 6grenciler ile ilgili islemleri ylritmek,

e Degisime katilan 6grencilerin burs islemlerinin takibini gerceklestirmek,

e Degisim programlari hakkinda bilgilendirme toplantilari diizenlemek,

e Bolimin diger komisyonlari ile isbirligi icinde galismak ve ilgili ihtiyaglara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari Bolim Baskanligi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi tizerine B6liim Baskanhgi gerektiginde yeni Gyeler gbrevlendirebilir.

Kalite Yonetim Sistemi (KYS) Kapsaminda Gorev ve Sorumluluklar

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cihad Aydin Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan Ogr. Gor. Tiirkan Yilmaz
Sube Muduri Yabanci Diller Yiksekokulu MadarlGgi Madar Yabanci Diller Yiiksekokulu Madiri
Yabanci Diller Yiksekokulu Kalite Birim Yardimcisi
Sorumlusu

Bu belge, guivenli elektronik imza ile imzalanmistir.
Belge Dogrulama Kodu: CF3FUMA Belge Takip Adresi: https://www.turkiye.gov.tr/bandirma-onyedi-eylul-universitesi-ebys
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e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasi i¢in tizerine diisen ¢calismalari yapmak,

o Faaliyetlerini yiritirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak diizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getirilmesine katki
saglamak,

o Yaptigiisle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite Koordinatorliigi ile paylasmak,

e  KYS calismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e Konusu ile ilgili resmi yazilari paraf etmek,
e Birim ile ilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak.
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