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Gorev

Yabanci Diller Yiksekokulu blinyesinde gorev yapan 6gretim elemanlarinin mesleki, pedagojik ve akademik
gelisimlerini sistematik, strdirilebilir ve kalite glivencesi temelli bir yaklasimla desteklemek; gozlem, geri
bildirim, egitim, seminer ve akademik faaliyetler yoluyla strekli gelisimi saglamak ve izlemek.

Ustii
Bolim Baskani
Vekili
Komisyon Bagkani
Nitelikler
o Yiksekogretim mevzuatina ve kalite glivence sireglerine hakim olmak
e CEFR, 6lcme-degerlendirme ve 6gretim yontemleri konusunda bilgi sahibi olmak
o Akademik ve pedagojik gelisime agik olmak
e  GOzlem ve geri bildirim sireglerini yiritme yetkinligine sahip olmak
ilgili Mevzuat

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi
e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Yabanci Dil Egitim Ogretim ve Sinav Yonetmeligi

o Yiiksekogretim Alan Yeterlikler Cercevesi

e Avrupa Dilleri Ortak Cerceve Programi (CEFR)

e BANU Kalite Giivence Sistemi Dokiimanlari

Gorev ve Sorumluluklar

1. Profesyonel Gelisim Planlamasi
e Her akademik yil basinda YDYO Profesyonel Gelisim Planini hazirlamak
e Ogretim elemanlarinin gelisim ihtiyac analizlerini yapmak
e Donemlik egitim, seminer ve workshop planlarini olusturmak
e Akademik personelin mesleki gelisim faaliyetlerini izlemek ve raporlamak
2. Gozlem Siiregleri
A. Peer Observation (Meslektas G6zlemi)
e Her 6gretim elemani her donem en az 1 Meslektas G6zlemi sirecine katilmakla yikimluddr.
e GOzlemler yapilandirilmis gozlem formu ile yaratalir.
e GOzlem sonrasi ylz yiize geri bildirim toplantisi yapilir.

e Siirec gelisim odakhdir; performans degerlendirme amaci tasimaz.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cihad Aydin Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan Ogr. Gor. Tiirkan Yilmaz
Sube Muduri Yabanci Diller Yiksekokulu MadarlGgi Madar Yabanci Diller Yiiksekokulu Madiri
Yabanci Diller Yiksekokulu Kalite Birim Yardimcisi
Sorumlusu
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e GOzlem raporlari Mesleki Gelisim portfolyosunda saklanir.
B. Official Observation (Resmi Gozlem)
e Her 0gretim elemani her dénem en az 1 official observation siirecine tabi tutulur.

e Gozlemler koordinatér, komisyon Uyesi veya yonetim tarafindan gerceklestirilir.

o Ders plani, materyal kullanimi, sinif yonetimi, 6lgme-degerlendirme uygulamalari incelenir.

e Yazili geri bildirim raporu hazirlanir.
e Gerekli durumlarda gelisim plani olusturulur.

3. Zorunlu Mesleki Gelisim Faaliyetleri

Her 6gretim elemani, her akademik donemde asagidaki yikiimliliklerden birini yerine getirmekle

sorumludur:

¢ En az 2 konferans/seminer/webinar katilimi (belgeli) veya

¢ Okul ici en az 1 workshop/seminer diizenlemek
Belgelendirme zorunludur ve Mesleki Gelisim Portfolyosu’nda arsivlenir.
4. Okul ici Egitim Faaliyetleri

e Yilda en az iki kurum ici mesleki gelisim etkinligi diizenlemek

e Yeni baslayan 6gretim elemanlari icin oryantasyon programi hazirlamak

e Olgme-degerlendirme, materyal gelistirme ve dijital pedagojiler konusunda egitimler planlamak

5. Raporlama ve izleme
e Her donem sonunda Mesleki Gelisim faaliyet raporu hazirlamak
e Gozlem sonuglarini anonimlestirilmis sekilde analiz etmek
e Gelisim alanlarini belirleyerek iyilestirme 6nerileri sunmak

e Bolim Baskanhgina diizenli raporlama yapmak

Kalite Yonetim Sistemi (KYS) Kapsaminda Goérev ve Sorumluluklar

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cihad Aydin Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan Ogr. Gor. Tiirkan Yilmaz
Sube Muduri Yabanci Diller Yiksekokulu MadarlGgi Madar Yabanci Diller Yiiksekokulu Madiri
Yabanci Diller Yiksekokulu Kalite Birim Yardimcisi
Sorumlusu
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e Universitenin misyon, vizyon ve kalite politikasi dogrultusunda hareket etmek
e Sirekli iyilestirme déngiisiinii (Planla—Uygula—Kontrol Et—Onlem Al) uygulamak
e Dizeltici ve onleyici faaliyetlere katki saglamak
e Tim sireclerin kayit altina alinmasini saglamak
o  KYS galismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.
Yetkiler
e QObservation ve PD siireclerini ylritme
o  Gerekli durumlarda akademik personelden belge talep etme
e Egitim programi 6nerme ve planlama
e  Bolim Baskanhgl koordinasyonunda uygulama sireclerini baslatma
HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Cihad Aydin Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan Ogr. Gor. Tiirkan Yilmaz

Sube Muduri
Yabanci Diller Yiksekokulu Kalite Birim
Sorumlusu

Yabanci Diller Yiksekokulu MadarlGgi Madar
Yardimcisi

Yabanci Diller Yiiksekokulu Miiduri
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