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Gorev

Ogrencilerin sinavlari ile ilgili maddi hata ve itiraz siireglerini yiiriitmek.

Ustii

Bolim Baskani

Vekili

Komisyon Baskani

Nitelikler

e Gorevin gerektirdigi ilgili yonetmelik/yonerge hakkinda bilgi sahibi olmak,
e Gerekli bilgisayar programlarinin kullanimini bilmek.

ilgili Mevzuat

e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Onlisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yonetmeligi.
e Bandirma Onyedi Eyliil Universitesi Yabanci Dil Egitim Ogretim ve Sinav Yénetmeligi,

Gorev ve Sorumluluklar

e ilgili mevzuat cercevesinde 6grencilerin sinavlara itiraz etmeleri durumunda maddi hata olup
olmadigini incelemek,

e Maddi hata olmasi durumunda gerekli diizeltmelerin yapilmasini saglamak,

e Maddi hata tutanak formu ile karari birim 6grenci islerine bildirmek,

e Bolumin diger komisyonlart ile isbirligi icinde calismak ve ilgili ihtiyaclara yonelik uygun ¢6ziim
yontemlerinin olusturulmasini saglamak,

e Yilda en az iki kez ve gerektiginde toplanti yapmak, kararlar almak ve uygulanmasini takip etmek,

e Komisyonda alinan kararlari B6lim Baskanligi makamina bildirmek,

e Komisyonun talebi lizerine B6lim Baskanligi gerektiginde yeni liyeler gérevlendirebilir.
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Kalite Yonetim Sistemi (KYS) Kapsaminda Gérev ve Sorumluluklar

e Universitenin Misyonunu, Vizyonunu, Kalite Politikasini benimsemek, bu dogrultuda hareket etmek ve
biriminde bu dogrultuda hareket edilmesini saglamak,

e Birim kalite hedeflerini belirlemek ve ulasiimasi icin Gzerine diisen ¢alismalari yapmak,

e Faaliyetlerini yiritiirken BANU KYS dokiimanlarina uygun hareket edilmesini ve kayitlara yonelik ilgili
koordinasyonu saglamak,

e KYS kapsaminda biriminde yapilacak dizeltici ve 6nleyici faaliyetlerin yerine getiriimesine katki
saglamak,

e Yaptigiisle ilgili iyilestirme onerilerini Kalite KoordinatorlGgi ile paylasmak,

e KYS galismalari kapsaminda yapilan faaliyetlere birimi adina katki saglamak.

Yetkiler

e Konusu ile ilgili resmi yazilari paraf etmek,
e Birim ile ilgili resmi yazilari teslim almak ve tutanaklari imzalamak.

Hazirlayan Kontrol Eden Onaylayan

B6lim Kalite Komisyonu Mudir Yardimcisi Bo6lUm Baskani
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