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BIiRIM OGRENCI iSLERININ YONETIMI
Sayfa sayisi 1/1

Baslik igerik
Alt Siireg 2.4.2 Birim Ogrenci iglerinin Yonetimi
ilgili Oldugu Ana Siireg 2.4 Ogrenci Igleri Yonetimi
Ogrenci isleri Daire isleri Baskanligi/Fakiilte/Meslek

Alt Siirecin Sorumlulari

YUuksekokullari/Enstitu/Y Uiksekokul Yonetimleri

Alt Suirecin Uygulayicilari

Yuksekokul Sekreteri/ Yiksekokul Mudir Yardimcisi

Kapsam ve Amag

Yiksekokulda égrenci iglerinin dizenli ve etkin sekilde ydritilmesini
saglamak

Girdiler

Ogrenci kayitlari, akademik kararlar

Faaliyetler

1. Ogrencilerin zorunlu hazirlik sinifi programa kayit islemlerinin yaritilmesi
2. Ogrencilerin seviyelerinin tespit edilmesi ve seviye subelerine dagitiimasi
3. Not giriglerinin takip edilmesi 4. Ogrencilerin devamsizlik durumlarinin
sisteme girilmesi 5. Ogrencilerin belge taleplerinin kargilanmasi 6.Zorunlu
Hazirhk programindan mezuniyet islemlerinin yuratalmesi 7. Muafiyet
islemlerinin yuratilmesi

Ciktilar

Glncellenmis 6grenci kayitlari, dgrenci belgeleri, seviye subeleri,

Performans Gostergeleri

Ogrenci taleplerinin kargilanma siiresi, memnuniyet orani

Paydas

Ogrenciler, akademik danismanlar, égretim elemanlari

Siirecin Tedarikgileri /
Hizmet Saglayicilan / Girdi
Kaynaklari

Ogrenci igleri Daire Bagkanhgi Merkezi Ogrencilisleri/Fakilte /Meslek
Yiiksekokullari/ Ogrenci igleri

Tanimlayanlar

Fakilte Yonetimleri

Gozden  Gegirme
Raporlama Sikhgi

ve

Her egitim-6gretim dénemi

HAZIRLAYAN

KONTROL EDEN ONAYLAYAN

Cihad Aydin
Sube Muduru

Yabanci Diller Yiiksekokulu Kalite Birim

Sorumlusu

Ogr. Gor. Tirkan Yilmaz
Yabanci Diller Yiiksekokulu Midura

Ogr. Gor. Fatma irem Ocaktan Kurgan
Yabanci Diller Yuksekokulu Muduarlugia Madir
Yardimcisi

5070 sayili Elektronik imza Kanunu cercevesinde, bu DEB elektronik imza ile imzalanarak yayimlanmis
olup, giincelligi elektronik ortamda " Kalite Dokiiman Yonetim Sistemi (KDYS)" iizerinden takip

edilmelidir.




